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PHÂN CÔNG NHIỆM VỤ THỰC HIỆN KẾ HOẠCH NÂNG CAO CHẤT LƯỢNG  

ĐỘI NGŨ CÁN BỘ, CÔNG CHỨC CẤP XÃ ĐẾN NĂM 2030 

(Kèm theo Kế hoạch số           /KH-UBND ngày      /5/2026 của UBND tỉnh Đắk Lắk) 
 

STT Nhiệm vụ Nội dung thực hiện chủ yếu 
Cơ quan        

chủ trì 

Cơ quan     

phối hợp 

Thời gian        

thực hiện 
Ghi chú 

1 
Tổ chức quán triệt, triển 

khai Kế hoạch 

Tổ chức tuyên truyền, phổ biến, quán 

triệt và hướng dẫn triển khai thực hiện 

Kế hoạch tại các cơ quan, đơn vị, địa 

phương 

Sở Nội vụ 

Các sở, ban, 

ngành; UBND 

các xã, phường 

Thường xuyên 

 

2 

Rà soát, đánh giá, sắp 

xếp và bố trí đội ngũ cán 

bộ, công chức cấp xã 

Rà soát số lượng, chất lượng, vị trí 

việc làm; thực hiện sắp xếp, điều 

động, bố trí, sử dụng đội ngũ cán bộ, 

công chức cấp xã; xử lý cán bộ, công 

chức dôi dư theo quy định 

Sở Nội vụ 

Các sở, ngành; 

UBND các xã, 

phường 

2026 - 2030 

 

3 

Xây dựng tiêu chí đánh 

giá, khung năng lực và 

cơ sở dữ liệu cán bộ, 

công chức cấp xã 

Xây dựng tiêu chí đánh giá theo vị trí 

việc làm; chuẩn hóa, cập nhật và khai 

thác cơ sở dữ liệu cán bộ, công chức 

cấp xã 

Sở Nội vụ 

Sở Khoa học và 

Công nghệ; các 

cơ quan liên 

quan 

2026 - 2030 

 

4 
Đào tạo, bồi dưỡng cán 

bộ, công chức cấp xã 

Tổ chức đào tạo, bồi dưỡng chuyên 

môn, nghiệp vụ, kỹ năng hành chính, 

đạo đức công vụ, kỹ năng số và xử lý 

công việc trên môi trường điện tử 

Sở Nội vụ 

Sở Khoa học và 

Công nghệ; các 

sở, ngành 

Thường xuyên 

 

5 

Triển khai chuyển đổi số 

trong hoạt động công vụ 

cấp xã 

Ứng dụng nền tảng số, hệ thống quản 

lý điện tử, chữ ký số, trí tuệ nhân tạo 

Sở Khoa học 

và Công nghệ 
Văn phòng 

UBND tỉnh; Sở 
2026 - 2030 

 



2 
 

STT Nhiệm vụ Nội dung thực hiện chủ yếu 
Cơ quan        

chủ trì 

Cơ quan     

phối hợp 

Thời gian        

thực hiện 
Ghi chú 

và các giải pháp công nghệ trong hoạt 

động công vụ cấp xã 

Nội vụ; UBND 

các xã, phường 

6 

Thực hiện chế độ, chính 

sách đối với cán bộ, công 

chức cấp xã 

Tham mưu thực hiện chế độ, chính 

sách hỗ trợ, thu hút, tinh giản biên 

chế; chính sách nhà ở công vụ, nhà ở 

xã hội và điều kiện làm việc đối với 

cán bộ, công chức cấp xã 

Sở Nội vụ 

Sở Tài chính; Sở 

Xây dựng; Sở 

Nông nghiệp và 

Môi trường; 

UBND các xã, 

phường 

2026 - 2030 

 

7 

Rà soát quỹ đất, quỹ nhà 

phục vụ chính sách cán 

bộ 

Căn cứ chương trình, kế hoạch phát 

triển nhà ở đã được phê duyệt, phối 

hợp với các đơn vị liên quan rà soát, 

tham mưu quy hoạch, bố trí quỹ nhà ở 

xã hội, nhà ở công vụ phục vụ cán bộ, 

công chức cấp xã theo quy định của 

pháp luật nhà ở 

Sở Xây dựng 

Sở Nông nghiệp 

và Môi trường; 

Sở Nội vụ; 

UBND các xã, 

phường 

2026 - 2030 

 

8 
Bảo đảm kinh phí thực 

hiện Kế hoạch 

Tham mưu bố trí, hướng dẫn quản lý 

và sử dụng kinh phí thực hiện Kế 

hoạch theo quy định 

Sở Tài chính 

Sở Nội vụ; các 

cơ quan liên 

quan 

Hằng năm 

 

9 

Kiểm tra việc thực hiện 

Kế hoạch, kỷ luật và kỷ 

cương hành chính 

Thanh tra, kiểm tra công vụ; kiểm tra 

việc thực hiện Kế hoạch và xử lý vi 

phạm theo quy định 

Thanh tra tỉnh; 

Sở Nội vụ 

Các cơ quan  

liên quan 
Thường xuyên 

 

10 

Theo dõi, đôn đốc thực 

hiện cải cách hành chính 

và chuyển đổi số 

Theo dõi tiến độ thực hiện nhiệm vụ 

cải cách hành chính, chuyển đổi số và 

xử lý công việc trên môi trường điện 

tử tại cấp xã 

Sở Nội vụ (cải 

cách hành 

chính); Sở 

Văn phòng 

UBND tỉnh; các 

sở, ngành liên 

quan 

Thường xuyên 
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STT Nhiệm vụ Nội dung thực hiện chủ yếu 
Cơ quan        

chủ trì 

Cơ quan     

phối hợp 

Thời gian        

thực hiện 
Ghi chú 

Khoa học và 

Công nghệ 

(chuyển đổi số) 

11 
Triển khai thực hiện Kế 

hoạch tại địa phương 

Xây dựng kế hoạch; tổ chức thực 

hiện; rà soát nhu cầu sử dụng, bố trí 

cán bộ, công chức; bảo đảm điều kiện 

thực hiện tại địa phương 

UBND các xã, 

phường 

Các sở, ngành 

liên quan 
Thường xuyên 

 

12 
Sơ kết, tổng kết, báo cáo 

kết quả thực hiện 

Tổng hợp kết quả thực hiện; sơ kết, 

tổng kết, báo cáo cấp có thẩm quyền 

theo quy định 

Sở Nội vụ 

Các sở, ngành; 

UBND các xã, 

phường 

Định kỳ hằng 

năm và giai 

đoạn 
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